
個人情報保護規程 

特定非営利活動法人友愛 

放課後等デイサービス 白ひげの家 

放課後等デイサービス 学びの杜 白ひげ 

 

この規程は、当事業所における個人情報の適正な取扱いについて定めるものとする。 

 

第１条（目的） 

本規程は、事業所が保有する個人情報の適正な保護及び管理を行い、利用者及び職員の権利利益を保護するこ

とを目的とする。 

第２条（定義） 

個人情報とは、氏名、生年月日、住所、電話番号、障害特性、医療情報やその他特定の個人を識別できる情報をい

う。 

第３条(取得) 

個人情報は利用目的を明示した個人情報使用同意書を元にあらかじめ同意を得た上で 

取得する。 

第４条（利用目的） 

取得した個人情報は、個別支援計画書の作成や支援サービス、関係機関連携、国保連請求、緊急時対応や行政対

応などの目的に利用する。 

第５条（第三者提供） 

法令に定める場合を除き、本人又は保護者の同意なく第三者へ提供しない。 

第６条（安全管理） 

個人情報漏えい防止のため、鍵付き金庫やパスワード管理、持ち出し制限、職員研修等の必要な措置を講じる。 

第７条（職員義務） 

職員は在職中及び退職後も業務上知り得た個人情報を漏らしてはならない。 

第８条（開示・訂正） 

本人又は保護者から開示・訂正等の請求があった場合は適正に対応する。 

第９条（廃棄） 

不要となった個人情報は復元不能な方法で適切に廃棄する。 

第１０条（問い合わせ） 

当事業所の個人情報保護規程に関しての質問や問い合わせは、以下の窓口で受け付けする。 

相談窓口：鈴木僚（当法人 代表） 電話番号 070-1799-4488 受付時間 月～金 9:00～18:00 

 


